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Moquegua, 12 de julio de 2023

VISTO:

El Informe N° 451-2023-DIRESA-HRM-UL/06.6.3 de fecha 02 de mayo de 2023 de la Unidad
de Logistica, el Informe N° 222-2022-DIRESA-HRM/06.6.2 de fecha 08 de mayo de 2023 de la Unidad
de Economia, el Informe N° 076-2023-DIRESA-HRM/03-0-RAC de fecha 07 de julio de 2023 del Area
de Racionalizacion de la Oficina de Planeamiento Estratégico, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 27783, Ley de Bases de Descentralizacién, tiene como objetivo regularizar la
estructura y organizacion del Estado en forma democratica, descentralizada y desconcentrada,
correspondiente al Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales;

Que, con Informe N° 451-2023-DIRESA-HRM-UL/06.6.3 de fecha 02 de mayo de 2023 de la
Unidad de Logistica, remite a la Oficina de Administracion, el proyecto de Directiva denominada:
‘LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPQOSITIVAS TRIBUTARIAS
(UIT) EN EL HOSPITAL REGIONAL DE MOQUEGUA’, el cual tiene como finalidad mejorar y
dinamizar la gestion administrativa a través de los procedimientos de adquisicion de bienes y servicios
para una atencién adecuada y oportuna en condiciones favorables de calidad y precio, contribuyendo
al uso eficaz y eficiente de los recursos del Estado, asignados al Hospital Regional de Moquegua,
para el cumplimiento de sus metas, solicitando su revisién y aprobacién mediante acto resolutivo;

Que, a través de Informe N° 222-2023-DIRESA-HRM/06.6.2 de fecha 08 de mayo de 2023,
la Unidad de Economia, recomienda realizar ciertas modificaciones en el mismo, a fin de poder
continuar con el tramite de aprobacién de la directiva denominada: “LINEAMIENTOS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS
IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL
HOSPITAL REGIONAL DE MOQUEGUA”; derivando el mismo a la Oficina de Administracion para su
posterior aprobacién mediante acto resolutivo;

; Que, mediante Informe N° 076-2023-DIRESA-HRM/03-0/RAC de fecha 07 de julio de 2023,
>/ el Area de Racionalizacion de la Oficina de Planeamiento Estratégico, en atencion a lo solicitado por
la Unidad de Economia, remite el proyecto de directiva mejorado, el mismo que consta de treinta y un
(31) folios, para su aprobacion mediante acto resolutivo;

Que, con Resolucion Ejecutiva Directoral N° 115-2021-GRSM-UEHRM/DE de fecha 20 de
abril de 2021, se aprobd la Directiva Especifica N° 001-2021-HRM-OPE-AR, denominada;
“Lineamiento para la elaboracién, aprobacidn, modificacién, difusion y archivo de instrumentos
técnicos para la gestion hospitalaria, en el Hospital Regional de Mogquegua”, la misma que tiene como
objetivo establecer lineamientos que regulen la formulacion (contenido), aprobacién y madificacion de
instrumentos técnicos para la gestion hospitalaria (directivas, protocolos, guias y otros), de forma
homogénea en el Hospital Regional de Moquegua;

Que, las DISPOSICIONES ESPECIFICAS de la directiva especifica en mencion, establece:
6.1 Formulacién de instrumentos técnicos: 6.1.1 Los instrumentos técnicos se elaboran a iniciativa
propia o por necesidad de las unidades orgénicas del hospital, relacionadas con sus competencias y
funciones; 6.1.2 La unidad organica que proyecta el instrumento técnico lo remite a través del 6rgano
del cual depende con su visto bueno a la Oficina de Planeamiento Estratégico acompanado del
informe técnico sustentatorio, justificando la necesidad de su aprobacién; 6.1.4 Si la oficina de
Planeamiento Estratégico no hace observaciones al expediente o estas han sido subsanadas, emite
opinién técnica favorable y deriva el expediente; 6.1.7 Para los instrumentos técnicos de competencia

de la oficina de administracién, y sus unidades organicas. se proyectan resoluciones administrativas:
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En ese sentido, contando con las opiniones favorables de la Oficina de Planeamiento

Estratégico, el Area de Racionalizacién y la Unidad de Logistica, y estando ademas a lo dispuesto en

la Directiva Especifica N° 001-2021-HRM-OPE-AR, denominada; “Lineamiento para la elaboracion,

aprobacion, modificacion, difusién y archivo de instrumentos técnicos para la gestién hospitalaria, en

el Hospital Regional de Moguegua®’, aprobada con Resolucién Ejecutiva Directoral N° 115-2021-
GRSM-UEHRM/DE de fecha 20 de abril de 2021, y;

SE RESUELVE:

Articulo 1°. — APROBAR, la Directiva N° 001-2023-HRM-OA-UL, denominada “LINEAMIENTOS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS POR MONTOS
IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL
HOSPITAL REGIONAL DE MOQUEGUA®, la misma gue consta de treinta y un (31) folios, incluidos
dieciséis (16) Anexos, que forman parte integrante de la presente resolucién.

Articulo 2°. — ENCARGAR, a la Unidad de Logistica, la difusién, cumplimiento y ejecucién del
presente instrumento técnico, conforme a lo establecido en el numeral 6.3.2 de la Directiva Especifica
N° 001-2021-HRM-OPE-AR.

Articulo 3°. — REMITIR, la presente Resolucion Administrativa y Directiva aprobada en el articulo 1°
ala Unidad de Estadistica e Informatica, para su respectiva publicacién en la pagina web del Hospital
. Regional Moguegua (www.hospitalmoquegua.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

. .O(L)MAU’ARTIDA
{IMINISTRAGION

€.C. ARCHIVO
MACHM

OFIC. ADMINISTRACION
U. LOGISTICA

U. ECONOMIA

OPE
U. ESTADISTICA E INFORMATICA
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CODIGO DE DIRECTIVA DENOMINACION:

"LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA
001-2023-HRM-0OA-UL LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A
OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TIPO DE DIRECTIVA TRIBUTARIAS (UIT) EN EL HOSPITAL
/, REGIONAL DE MOQUEGUA

ESPECIFICA
FECHA FOLIOS
27.04.2023 TREINTAY UNO
(31)
EEMPLAZA A: ELABORADA POR:
01-2022-HRM-0OA-UL Unidad de Logistica

. OBJETIVO

Implementar los lineamientos y el procedimiento técnico administrativo para la contratacion de
bienes y servicios que soliciten los érganos y unidades organicas del Hospital Regional de
Moguegua (HRM), cuyo monto de contratacion sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), vigente en el afio de ejecucion. Sujeta ala supervision del Organismo
Supervisor de Contrataciones del Estado (OSCE).

il. FINALIDAD

Mejorar y dinamizar la gestion administrativa a través de los procedimientos de adquisicién de
bienes y servicios para una atencion adecuada y oportuna en condiciones favorables de calidad y
precio, contribuyendo al uso eficaz y eficiente de los recursos publicos del estado, asignados al
Hospital Regional de Moquegua, para el cumplimiento de sus metas.

lll. BASE LEGAL

e Ley N° 30225
Ley de Contrataciones del Estado, modificada por el Decreto Legislativo N° 1341

o Ley N° 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General.

e LeyN°27815 )
Ley del Codigo de Etica de la Funcién Pablica, y sus modificatorias.

o Ley N° 28411
Ley General del Sistema nacional de Presupuesto

o Decreto Legislativo N° 1341

Modifica la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
e Decreto Legislativo N° 1246

Aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa.
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e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

o Decreto Supremo N° 350-2015-EF
Aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, modificado por Decreto
Supremo N° 056-2017-EF

* Decreto Supremo N° 004-2019-JUS
~ Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF
Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225. Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF
Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Resolucion N° D000145-2022-OSCE-PRE (18.07.2022)
Formalizan el acuerdo N° 001-008-2022/0SCE-CD

Resolucion Ejecutiva Directoral N° 115-2021-GRSM-UEHRM/DE (20.04.2021)

Aprueba la Directiva Especifica N° 001-2021-HRM-OPE-AR DENOMINADA: “Lineamientos
para la elaboracion, aprobacion, modificacion, difusion y archivo de instrumentos técnicos
para la gestion hospitalaria, en el Hospital Regional de Moquegua’”.

ALCANCE

Todos los drganos y unidades organicas del hospital estan obligadas a su aplicacion para el
requerimiento de bienes y servicios iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (U!T), vigentes al momento de la transaccion.

DISPOSICIONES GENERALES
5.1. Definicién. -

1) Area Usuaria.
Organos y unidades organicas del HRM cuyas necesidades requieren ser atendidas
con determinada contratacion dada su funcion y especialidad.

2) Bienes
Son objetos que requiere el HRM para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento
de sus funciones y fines.

3) Certificacion de Crédito Presupuestario
Acto de administracion indispensable que compromete un gasto asociado a una meta
autorizada en el presupuesto anual, en funcion a la Programacion de Compromiso
Anual (PCA).

4) Conformidad de la Prestacion
Documento emitido por el funcionario responsable del area usuaria, previa verificacion,
dependiendo de la naturaleza de la prestacion, la calidad, cantidad y cumplimiento de
las condiciones contractuales, habiendo realizado las pruebas necesarias de
corresponder.
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Entregables

Es el resultado, producto, bien cuantificable y verificable que presenta el proveedor
(contratista o locador) de acuerdo a la orden de servicio o contrato suscrito por las
partes.

Especificaciones Técnicas

Descripcion elaborada, por las areas usuarias del Hospital, contiene las caracteristicas
tecnicas o requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades.

Finalidad Publica
Razon de ser o interés publico que se persigue satisfacer con la contratacion, en
beneficio del HRM y sus usuarios.

Indagacion de Mercado

Actividad mediante la que los especialistas del érgano encargado de las contrataciones
identifican las posibilidades que ofrece el mercado para identificar la existencia o no de
lo requerido y sus potenciales proveedores, mediante esta indagacion se identifica el
valor del bien o servicio a contratar

Organo Encargado de Contrataciones
Es el érgano o unidad organica que realiza las actividades relativas a la gestion de las
contrataciones en el HRM, adscrita a la Oficina de Administracion.

Pedido SIGA )
Pedido elaborado por el Area Usuaria, para bienes o para servicios.

Postor
La persona natural o juridica al que se le solicita cotizar y presenta su oferta.

Prastacion
El servicio. la consultoria o el bien cuya contratacién se regula por la presente directiva.

Prestacion Principal
Bien, servicio o consultoria que representa el mayor porcentaje del costo de la
prestacion.

Prestacion Accesoria
Prestacion vinculada a la prestacion principal.

Proveedor
Persona natural o juridica inscrito en el RNP y que vende bienes, servicios o

consultorias

Requerimiento
Solicitud formulada por las Unidades u Oficinas funcionales o administrativas del HRM,
la que es suscrita por el responsable de cada Area, Oficina o dependencia del HRM.

Servicio

Actividad que tiene por objeto la utilizacion de un arte, oficio o especialidad, cuya labor
no requiera de Infraestructura, Maquinaria o planos y cuyos requisitos se establecen
en el formato de Términos de Referencia que es parte de esta Directiva

Servicio en General
Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para considerar terminada su
prestacion.

Suministro
La entrega periddica de articulos y materiales, que requieren las dreas del hospital para
el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus funciones y fines. Los

W
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suministros forman parte del activo consumible (papeleria, agua, utiles de oficina,
glicerina, toner, tintas y otros).

20) Teérminos de Referencia
Descripcion elaborada por las areas usuarias del Hospital Regional de Moquegua, que
contiene las caracteristicas y las condiciones para realizar un servicio.

21) UIT
Unidad Impositiva Tributaria. Corresponde a un valor de referencia que puede ser
utilizado en las normas tributarias, entre otros.

22) Resolucién de contrato. Acto administrativo de la entidad o el proveedor, ante el
incumplimiento de las condiciones para la contratacion.es realizada por escrito y tiene
efecto desde el dia siguiente de su comunicacion.

La implementacion de la presente directiva no alude a la indebida aplicacion de la Ley de
contrataciones del Estado, ni trasgrede la prohibicion de fraccionamiento, prevista en el
articulo 20 de la Ley:

Se encuentra prohibido fraccionar la contratacion de bienes, servicios u obras
con la finalidad de evitar el tipc de procedimientos de seleccion que
corresponda segun la necesidad anual, de dividir la contratacion a través de
la realizacion de dos o mas procedimientos de seleccién, de evadir la
aplicacion de la presente ley y su reglamento para dar lugar a contrataciones
iguales o inferiores a ocho (8) UIT y/o evadir el cumplimiento de los tratados
0 compromisos internacionales que incluyan disposiciones sobre contratacion
publica.

Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT son aquellas
adquisiciones que se realizan por el HRM, de acuerdo a los supuestos excluidos por la Ley
30225, en lo referente al procedimiento de seleccion, lo que no enerva que se realicen las
actuaciones preparatorias y la ejecucion contractual de acuerdo a la normativa de
contrataciones del Estado.

Se podra contratar bajo el supuesto sefialado en el numeral precedente bienes que no se
encuentren dentro del Catalogo Electronico de Acuerdo Marco — CEAM, cuando se trate de
contrataciones cuyos montos no superen las 8 UIT.

Las areas usuarias formulan sus requerimientos de bienes y servicios no programados y
programados en el Cuadro Multianual de Necesidades — CMN, alineados al Plan Operativo
Institucional, precisando caracteristicas, cantidades y condiciones, sefalando las razones
por las que no se programaron.

De requerirse bienes o servicios no programados en el Cuadro Multianual de Necesidades
- CMN, ni en el Plan Operativo Institucional - POI, la unidad de logistica, adscrita a la
oficina de administracion, solicitara a la oficina de planeamiento estratégico la
incorporacion de la especifica de gasto, el marco presupuestal y la habilitacién presupuestal
correspondiente, a fin de generar el pedido SIGA.

No se admite requerimientos para regularizar contrataciones de bienes y servicios ya
ejecutados o en proceso de ejecucidn, bajo responsabilidad, del funcionario o responsable
de la generacion del requerimiento

En caso las areas usuarias requieran contratacion de bienes y/o servicios especializados,
estas deben ser coordinadas, y en colaboracion con el drea técnica que tenga conocimiento
especializado en la materia, y sera validado con su firma y sello correspondiente o contratar
a personal especializado para la elaboracion de especificaciones técnicas o términos de
referencia , el que debera validar el requerimiento, de acuerdo a las siguientes
especialidades:
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* Unidad de estadistica e informatica. Requerimientos que implican uso de nueva
Tecnologia de Informacion y Comunicacion — TIC.
Area de comunicaciones. Requerimiento de prensa y comunicaciones.
Unidad de servicios generales y mantenimiento Requerimiento de mantenimiento y
reparacion de bienes, equipamiento e infraestructura.
* Unidad de Epidemiologia y Salud ocupacional. salud y seguridad en el trabajo y
riesgos laborales

Otros 6rganos y/o unidades organicas

De acuerdo a la especialidad o funciones.

. Para la contratacion de pasajes aéreos, se debe informar a la Unidad de Logistica:

¢ Nombres y apellidos completos del servidor/a comisionado.
Numero de documento nacional de identidad — DNI.

Correo electrénico del servidor/a.

Ndmero de celular.

Periodo de la comision de servicios

Documento que autoriza y/o acredite la comision de servicio.

Quedan impedidos de ser participantes, todos los proveedores comprendidos en el Art.
11 del capitulo I, condiciones exigibles a los proveedores, de la Ley N° 30225, y los
comprendidos en la Ley N° 26791 Ley contra el Nepotismo.

VI.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. Del requerimiento de contratacién de bienes y servicios

6.1.1.  Todo requerimiento compra o servicio sera tramitado como minimo los diez habiles
anteriores a la prestacién del servicio o recepcion del bien, bajo responsabilidad
del Area Usuaria, la Unidad de Logistica indicara el plazo en el que se entregara el
bien o servicio. Esta prohibido la regularizacion de la compra de bienes y servicios.
El requerimiento debe contener:

» El Requerimiento contendra los Términos de Referencia o las Especificaciones
Técnicas debidamente sustentado y suscrito por el jefe del érgano y/o unidad
organica, segun corresponda, acompanado de:

 Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA),
debidamente llenade y firmado por el solicitante y/o area usuaria, y autorizado
por el responsable del érgano o unidad organica segin corresponda:

~  Para requerimiento de bienes — SIGA, véase anexo N° 01
Formato de especificaciones técnicas, véase anexo N° 03

L
5
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~  Pararequerimiento de servicios SIGA, véase anexo N° 02
Formato de términos de referencia para servicios en general, véase
anexo N° 04,

~» Pararequerimiento de servicios de terceros,
Formato de términos de referencia, véase anexo N° 05.

~  Documentos Visados por el area funcional o técnica y suscrito por el
jefe del 6rgano o unidad organica segun corresponda.

a) Para el caso de bienes, el area usuaria, debera de verificar que los bienes
solicitados no cuenten con stock en Almacén del HRM, cuyo responsable
debera visar el requerimiento (Hoja de Requisicion).

—

e
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e Una ficha de homologacion.
¢ En el listado de bienes y servicios comunes.
» Catalogo Electronico de Acuerdo Marco — CEAM.
En cuyo caso recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.

6.1.2. Todo requerimiento de bienes o servicios tramitado a la direccién ejecutiva tendra
un plazo de dos (02) dias para su autorizacion, luego sera derivado a la oficina de
administracion para la revision.

6.1.3. La oficina de administracion, revisa el requerimiento dentro de 01 dia habil de
recibido el expediente. De existir observaciones comunica al area usuaria via
correo_electrénico para ia subsanacion de las mismas, de no ser subsanadas
dentro de dos (02) dias habiles de conocidas las observaciones, la oficina de
administracion devuelve el requerimiento con informe.

6.1.4. De existir observaciones al requerimiento, la unidad de Logistica las trasladara
directamente al Area usuaria mediante cuaderno de cargo para que en el plazo de
2 dias habiles se subsanen las observaciones. De manera excepcional puede
ampliarse el plazo para servicios especializados debidamente justificados, siendo la
unidad de logistica el 6rgano competente para la ampliacion de dicho plazo.

. De la indagacion de mercado

6.2.1. ElArea de Adguisiciones de encontrar observaciones comunica al drea usuaria para
fa subsanacién otorgando un (02) dia habil, luego de notificada la observacion. De
no ser atendida, devuelve el expediente con informe sustentado al area usuaria.

6.2.2. La indagaciér de mercado se ejecuta en un plazo de tres (03) dias habiles, de
corresponder se ampliard dos (02) dias adicionales, tratdndose de bienes o
servicios que asi lo requieran (se evalta la complejidad).

6.2.3. Excepcionalmente y de corresponder tanto el &area usuaria como Area de
Adquisiciones cocrdinan la indagacion de mercado a fin de realizar una contratacion
eficiente, sin imprecisiones o actividades innecesarias.

6.2.4. De las fuentes de la indagacion de mercado

a) Las fuentes son de personas naturales o juridicas, cuya actividad comercial
guarde relacion con el objeto de la contratacion del bien o servicio, tanto en el
mercado local, regional o nacional.

b) Las fuentes se solicitan a través de la identificacién de potenciales
proveedores:

* Ministerio de Trabajo y Promocion de! Empleo — MYPE.
Se verifica el "Estado/Condicién” y la “Situacidon Actual” de la empresa.

s Precios histéricos / base de datos interna
Contrataciones con similares requerimientos.

e SEACE
Plataforma del SEACE las contrataciones de otras entidades e identificar
las similares al requerimiento.

e Paginas WEB
De empresas que provean el bien o servicio
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* Plataforma Digital Gnica del Estado Peruano (www.gob.pe)
Ingreso al rubro que se desea contratar.

Nota: De existir una sola fuente, la indagacion de mercado debera ser
validado por el jefe de la unidad de Logistica

Identificados los potenciales proveedores se solicitan las cotizaciones.

* Tres (03) cotizaciones cuando el monto es mayor a cinco (05) UITs, y; igual
o inferior a ocho (08) UITs, vigente en el afio de ejecucion.

¢ Dos (02) cotizaciones como minimo cuando el monto de la contratacion es
mayor a dos (01) UIT y menor o igual a cinco (5) UITs, vigente en el afio de
ejecucion.

* Una (01) cotizacién cuando la contratacion es igual o menor a (01) UIT para
la contratacién de:

v" Cursos y/o talleres con determinados centros de capacitacion

V' Servicios de personal asistencial y administrativo

v' Bienes o servicios accesorios que sean imprescindibles para garantizar
la funcionalidad, operatividad del equipamiento e infrasstructura
existente.

Para casos excepcionales de requerimientos de Traumatologia de los, previo
informe del area usuaria se atendera mediante carta de compromiso de pago.

La comunicacion con los proveedores debera realizarse via correo
electrdnico institucional, rd=le] Dhospitalmonugua.aos o8,

o} n@hoseitalmogugua. gob cepcionales debidamente
lustificados podra hacerse en fisico, aplica el formato de solicitud de cotizacién
para bienes y servicios (SIGA), véase anexo N° 06, acomparado de:

¢ ) para casos e

¢ Formato de especificaciones técnicas, véase anexo N° 03

¢ Formato de términos de referencia para servicios en general, véase anexo
N° 04.

e Formato de términos de referencia para servicios por terceros, véase anexo
N°05.

¢ Formato de declaracion jurada de cumplimiento de los términos de
referencia / especificaciones técnicas, véase anexo N° 07.

* Formato de declaracién jurada del proveedor Compras Directas — No
mayores a ocho (08) UIT, véase anexo N° 08.

» Formato ce declaracion jurada de no tener impedimento de contratar con el
estado, veéase anexo N° 09.

e Formato de carta de autorizacion de abono electrénico (para el pago con
abono en la cuenta bancaria del proveedor), véase anexo N° 10.

Las cotizaciones deben contar con la firma del proveedor. El Cotizador
verificara que el proveedor cuente con:

"\

-

Razon Social, denominacion y/o nombres y apellidos del proveedor.
Domicilio

Ficha Ruc y/o Consulta Ruc

Actividad econdmica relacionada al objeto de contratacién.

Registro nacional de proveedores— de corresponder ( menores a 1 uit no
se requiere)

Numero de teléfono de la persona de contacto.

Correo elecirénico.

Antigliedad de la cotizacion no mayor a treinta (30) dias calendarios, salvo
que el proveedor indigue un plazo mayor.

NENENEN
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f)  El Cotizador verifica el cumplimiento de los términos de referencia o Requisitos
técnicos minimos, segln corresponda.

g) Enlos casos de bienes y servicios complejos o especializados, se solicitara el
apoyo técnico del area usuaria y/o especialista via correo electronico
institucional; el area usuaria y/o especialista tendran como plazo un (01) dia
habil, para su pronunciamiento bajo responsabilidad.

h) El Cotizador valida cada una de las cotizaciones mediante su visto bueno
(sello)

De la determinacion del valor de la contratacion

a) Elvalor de la contratacion de bienes y servicios por importes iguales o inferiores
a ocho (08) UIT, es determinado en funcion a la indagacion de mercado.

b) Obtenida mas de una cotizacion para la contratacion de un bien o servicio, se
elabora el cuadro comparativo de precios (SIGA), el cual debe ser firmado
por el cotizador, con V°B° del Responsable de Adquisiciones. véase anexo N°
12.

¢) El postor adjudicado sera el que cumpla con los requisitos minimos exigides en
las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, y que ofrezca mejores
condiciones de eportunidad, calidad y precio.

d) Eljefe dela Unidad de Logistica suscribe y eleva el expediente de contratacion
al area de programacion para la asignacion del presupuesto correspondiente.

6.3. De la disponibilidad presupuestal

6.4.

6.3.1.

6.3.2.

Una vez determinado el valor de la contratacion el area de programacion a través
cal sisteama SIGA, solicita a la oficina de planeamiento estratégico la certificacién
da cridito presuzuestario, véase anexc N” 13, acompanado del expadiente de

coniratacion.

La oficina de planeamiento estratégico en un piazo de un dia (01) dia habil verifica
la disponibilidad presupuestal, y emite el certificado de crédito presupuestario a
traves del Sistema Integrado de Administracién Financiera — SIAF. véase anexo N°
14, con lo cual se garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible y de
libre de afectacion.

La certificacion de crédito presupuestario es susceptible de reducirse, anularse o
modificarse, siempre que exista justificacion razonable.

Para la adquisicion por Catalogo Electronico de Acuerdo Marco — CEAM. se
considera el plazo de un (01) dia habil para la emision y/o rechazo del certificado de
crédito presupuestario.

Del perfeccionamiento contractual

6.4.1.

El responsable de giro de las 6rdenes de compra y/o servicio (anexo N° 15 y 16)
verifica la siguiente informacion:

» Documento de requerimiento (especificaciones técnicas y/o términos de
referencia, pedido SIGA de compra del bien o del servicio, debidamente firmado
y autorizado).

e Solicitudes de cotizaciones — SIGA y/o formato del proveedor, debidamente
validada por el cotizador.

* Ficha RUC y/o consulta Registro Unico de Contribuyente a efectcs de verificar
la condicion del contribuyente activo y habido. :

» Constancia Registro Nacional de Proveedores vigente, de corresponder

[ B
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6.4.3.

6.4.4.
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Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestario (SIGA).
Certificado de crédito presupuestario (SIAF).
Cuadro comparativo de precios obtenidos del estudio de mercado

Otros

La orden de compra o servicio. contiene como minimo:

-Area Solicitante

-La descripcion del bien o servicio

-Cantidad

-Marca de ser el caso

-Color (de corresponder)

-Plazo de entrega y/o plazo de ejecucion del servicio ( segin corresponda)
-Lugar de entrega

-Cronograma de entregables (de corresponder).

-Informacion adicional de corresponder

La orden de compra o servicio debera estar firmada con sello post firma por el
responsable del area de adquisiciones, jefatura de la unidad de logistica, segun
corresponda.

El responsable de giro de la orden de compra y/o servicio notifica al proveedor
mediante correo electronico o de forma presencial en un plazoc no mayor a un
(02) dias habiles de elaborada la orden, con copia al drea usuaria, area de almacén
central y/o almacén de farmacia y jefatura de logistica segun corresponda. Correo
electronico compras@hospitalmoguagua.gob.pe y
servicios@hospitalmoquegua.gob.n

=l computo del plazo se considerara a partir del dia siguiente de la suscripcion del
contrato o de la fecha de la notificacion de la orden de compra y/o servicio segun
corresponda. Si el piazo cuyo Ultimo dia sea inhabil, verce & primer dia habil
guiente, en concordancia con el articulo N° 121 del reglamento dz la ley de

trataciones de la ley del estado

G

oon

. De la ejecucion contractual

6.5.1.

6.5.2.

Le gjscucidn de la contratacidén de bienes o servicios, se inicia a partir del dia
calendario siguiente a la notificacion de la orden, salvo condicion establecida en los

A

terminos de referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda.
Conformidad de la adquisicion de bienes

a) Enelcaso de bienes la recepcion es responsabilidad del responsable del area
ge almacen central y/lo almacén de farmacia segin corresponda, vy la
corformidad de recepcidén corresponde al area usuaria, o quien haya
suscrito el requerimiento, registrando el sello post firma, en la marca
denominada Sello de Conformidad.

b) Eléreade almacén teniendo a la vista la orden de compra y la cuia de remision,
verifica la cantidad y especificaciones técnicas del bien y/o bienes a internar.

Conformidad de la prestacion de servicios

a) Al término del servicio el proveedor deberd presentar una carta de culminacion
del servicio por mesa de partes virtual o presencial con atencion al area usuaria
correspondientes; la carta debera adjuntar lo siguiente:

* Recibo por Honorario y/o Factura de ser el Caso
¢ Panel Fotografico si fuese el caso
e Adjuntar Productos y entregables



b)

a)

c)
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e Copia de DNI
* Copia de la Orden de Servicio

La conformidad del servicio es responsabilidad del area usuaria: que emitira
un informe acompanado de:

» Copia de la orden de servicio notificada

¢ Carta y producto y/o entregable debidamente documentado y sustentado.

6.5.4. De las observaciones de la prestacién

De existir observaciones a la prestacion del servicio, el area usuaria
comunicara a la unidad de logistica mediante correo institucional, segun
corresponda para su notificacion al proveedor.

La unidad de logistica notifica a! proveedor en un (01) dia habil y otorga dos
(02) dias para la subsanacion de las observaciones, de no cumplirse la
subsanacion, se le resolvera el contrato; mediante Carta Notarial emitida y
notificada por la Oficina de Administracion.

La conformidad se emite en un plazo de tres (03) dias de culminada la
prestacion del servicio, bajo el principio de presuncion de la veracidad.

6.5.5. Penalidades en la ejecucion de la prestacion

a)

La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucion
de las prestaciones y conforme a lo establecido en los términos de referencia
o0 especificaciones técnicas.

a penzlidad se aplica por cada dia de atrazo, hasta por un monto maximo
=quivalente al diez por ciento (10%) del monto de fa contratacién o item que
10 ejecutarse. Esta penalidad es deducida de los pagos a cuenta, dei pago

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto de la contratacion, monto parcial o item
F x plazo en dias

Donde: F tiene ios siguientes valores

» Para bienes y servicios cuyos plazos son menores o iguales a
sesenta (60) dias F=0.40

e Para bienes y servicios cuyos plazos son mayores a sesenta (60)
dias F=0.25

6.5.6. Pago de la prestacion

a)

Ei Hospital Regional de Moquegua realiza el pago de las contraprestaciones
pactadas a favor del contratista dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la recepcion del expediente de pago, en la unidad de economia.

El expediente para el pago es elaborado por la unidad de logistica para su
tramite a la jefatura de la unidad de economia.

El expediente debe contener los documentos originales, como requisitos
minimo:

10



“Ano de la unidad,
la paz y el desarrollo”

‘Decenio de la igualdad de oportunidades
para mujeres y hombres”

* Orden de compra u orden de servicio, segln corresponda.

¢ Informe de Conformidad del Area usuaria.

e Carta de Culminacién del servicio por parte del proveedor ( segun
corresponda)

* Adjunto productos o entregable. ( de ser el caso)

* Guia de remision electrdnica, seglin corresponda.

e Comprobante de pago electronico autorizado por la Superintendencia de
Nacional de Administracion Tributaria — SUNAT (Factura, Boleta y Recibo
por Honorario).

e De corresponder, la penalidad debidamente suscrita por la Area de
Adguisiciones

 Certificacion de crédito presupuestario {SIAF-SP)

» Cuadro Comparativo

Indagacion de mercado (cotizaciones)

Suspension de cuarta categoria, segun corresponda.

Carta de autorizacion de abono electrénico.

Ficha y/o Consulta de Registro Unico de Contribuyente - RUC

Constancia de Registro Nacional de Proveedores — RNP, de corresponder.

Requerimiento del bien, servicio o consultoria.

Formato de especificaciones técnicas y/o términos de referencia, segulin

corresponda.

® @ © o & o

6.5.7. Ampliaciones de plazo

a)

)

d

)

En el caso de que el proveedor solicite ampliacién de plazo para la ejecucion
contractual este  deberd comunicar via correo  institucional
(mesadzoarizs@hosnitalmoguscua.cos na). con atencion al area usuaria
dentro de la jornada laboral de lunes a viarnes 8:00 a 16:00 horas , asimismo
puede hacerlo de forma fisica en tramite documentzrio, sustentando los
maiivos denidamente respaldados del porqué la amoliacion; v con 03 dias
habiles al término del plazo de ejecucion contractual.

El area que, de tramite documentario al rezibir la solicitud de ampliacién de
ejecucion contractual, estampara la marca de uraente, en el documento v lo
tramitara & la Direccion Ejecutiva o Administracion seglin corresponda en el dia
de su presentacion, bajo responsabilidad.

La Direccion Ejecutiva. o Administracion segin corresponda tramitara la
solicitud de manera urgente a la unidad de logistica.

La unidad de logistica notificara, la aceptacion o desestimacion de la solicitud
en un plazo maximo de 02 dias habiles siguiente de haber recepcionado

Nota: Considerar que una vez presentada la ampliacién de plazo por mesa de partes la
entidad tiene como plazo méaximo 10 dias habiles para responder al proveedor si la
amptiacién procede o no, bajo responsabilidad, segin reglamento da la ley de contracciones
N®30225

El area usuaria tendrd como maximo 2 dias habiles una vez recepcionado el requerimiento
de ampliaciones plazo , responder si procede o no la solicitud.

6.5.8. Causales de resolucion del contrato

a

o

e

)

Cuando el contratista o proveedor incumpla injustificadamente obligaciones
contractuales, legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido
para ello, mediante correo electrénico institucional, la Unidad de Logistica
cencede un plazo de dos (02) dias habiles para la subsanzcion, y de persistir
la no subsanacion se resuelve el contrato, y se comunica al proveedor la
decision, comunicando a la Oficina de Administracién y al Area Usuaria.

Cuando acumule el monto maximo de ia penalidad por maora o el monto maximo
para ofras penalidades, en la ejecucion de |a prestacion a su cargo.

11
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¢) Paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de la prestacion, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso fortuito, fuerza mayor,
por hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a
las partes y que imposibilite de manera definitiva la continuacion de la ejecucion del
contrato.

6.5.9. Constancia de la prestacion

A partir de la revision del expediente de contratacion y a solicitud del contratista la
oficina de administracion a través de la unidad de logistica otorga la Constancia de
Prestacion, la que incluird como minimo:

» Numero de la orden de compra y/o servicio, segin corresponda.
« |dentificacion del objeto del contrato.

¢ Identificacidon del contratista.

* Monto.

e Plazo contractual.

¢ Penalidades incurridas por el centratista, de corresponder.

6.5.10. Del expediente de la contratacién en estado culminado

El expediente de contratacion en original en estado culminado es custodiado por la
unidad de Economia, el cual contiene como minimo:

¢ Requerimiento del bien, servicio o consultoria.
* Formato de especificaciones técnicas y/o términos de referencia. segun

corresponda.
Cuadro Comparativo

> Certificacion de crédito presupuestario (SIAF-SP)

> Orden de compra u orden de servicio, segin corresponda.

= Guia de reimision electronica, segun corresporida.

«  Comprobaniz de pago electrénico autorizado por la Superintendencia de Nacional
de Administracién Tributaria — SUNAT (Factura, Boleta y Recibo por Honorario).

e Suspension de cuarta categoria, segun corresponda.

= Conformidad de! bien y/o servicio, segin correspondan

> De corresponder, la penalidad debidamente suscrita por la Area de Adguisiciones

¢ Indagacién de mercado (cotizaciones)

e Carta de autorizacién de abono electrénico.

» Ficha y/o Consulta de Registro Unico de Contribuyente - RUC

¢ Constancia de Registro Nacional de Proveedores — RNP, de corresponder.

= Carta de comunicacion de aplicacién de penalidad, de corresponder.

* Adenda o ampliaciones de plazo al contrato por modificacién contractual, de
corresponder.

Vil.  DIiS”OSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1, Queda terminantemente prohibido que las areas usuarias procedan directamente a la
contratacién de bienes y/o servicios, bajo apercibimiento de pasar a ia comisiéon de
procesos administrativos disciplinarios.

7.2, Para lo no previsto en la presente directiva sera de aplicacién lo dispuesto en la ley de
Contrataciones del estado y su reglamento, asi como deméas normas generales vy
especificas que resulten aplicables, y el Codigo Civil,

Viil. DISPOSICION UNICA

03 m2nores y/o urgentes que demanden una cancelacion inmediata o que por su finalidad

daw s Rl

caracteristica, no pueden ser atendidos bajo la presente directiva, se atenderan con el fondo fijo para
12
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chica, de acuerdec a la Directiva N.° 001-2021-HRM-OA-UE, aprobado mediante Resolucion
Administrativa N.° 016-2021-GERESA-HRM/ADM.

ANEXOS

¢ Anexo N° 01
Pedido de Compra

e Anexo N°02
Pedido de Servicio

* Anexo N° 03
Especificaciones Técnicas para la Adquisiciéon de Bienes

e Anexo N" 04
Términos de Referencia para la Contratacion de Servicios en generai

¢ Anexo N° 05
Términos de Referencia para la Contratacion de Servicios por Terceros

» Anexo N° 06
Solicitud de cotizacién para bienes y servicios

¢ Anexo N°07
Farmato  de D

claracion Jurada de Cumplimienio de los  Términos de

ReferancialEspecificaciones Técnicas
® 7
Formato de Dediaracion Jurada del Proveedor Compra Dirscins — No Mavores a 8 UIT

s Anaxo N° 09
Formato de Daclaracion Jurada de no tener impadiments de contratar con el Estado

o Anexo N°10 Formato de Oferta Econdmica

* Anexo N soiastc g Carta de Autorizacion (para el pago con ahonos 2n la cuenia bancaria

del proveador.

s Anexo NT12: Caiculs dei valor estimado vio refsrencial

> Anexo N 13: Certificado de Crédito Presupuestario — CCP(SIGA-IMEF)

@

Anexo NT 14: Certificado de Crédito Presupuestario — CCP (SIAF-5P)
+ Anexo N 15: Orden de Compra

s  Anexo N° 16: Orden de Servicio

13

<5



“Ano de la unidad,
la paz y el desarrolio”

‘Decenio de la Igualdad de oportunidades
para mujeres y hombres”

ANEXO N.° 01

FORMATO PEDIDO BIENES (SIGA)

Fecha : 28012021

Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Médulo de Logistica :’,”f’ ‘ 99:’1
Versidn 20.06.00.U4 agina: 1de
S —
PEDIDO DE COMPRAN® | 00212 |
UNIDADEJECUTORA @ 402 HOSPITAL REGIONAL DE MOQUEGUA T
NRO. IDENTIFICACION :
Tipo Liso
Direccion Soficitante
Endregar a Sr{a)
Fecha
Actividad Operativa
Koativa
r—:_f Ab | META/ MNEMONICO Funcién Division Fune Grupo Fung Programa Frod/Pry ActALQbr
|
-
Codigo Descripcitn f Especificaciones Técnicas Canlidad nidad Medida
P ——— I
Firma del Salicitanie Firma Autorizada
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MOGQUESUA |

1N REGIONAL

Sistema Integrado de Gestidn Administrativa
Modulo de Logistica
Versién 20.05.00.U1

NRO. IDENTIFICACION :

Creccian Solisitante

Entreger a Sr(a)
Fecha

Acvidad Operaliva
hotivo

PEDIDO DE SERVICION® | 010t7

UNIDAD EJECUTORA : 402 HOSPITAL REGIONAL DE MOQUEGUA
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ANEXO N° 02

FORMATO PEDIDO SERVICIOS (SIGA)

Fecha : 28/0172021
Hora : 0951
Pégina: 1ce1

Tigo Uso

NIWONIZO Funcidn

Cesiripaitn

{ Teminos ds Refere

Firma gel Soliciiante

Autorizada

15

e



“Afo de la unidad,

N REGIONAL [ HOBPITAL - la paz y el desarrollo”
REGIONAL DE
LN ‘Decenio de la igualdad de oportunidades

para mujeres y hombres”

ANEXO N° 03
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE BIENES

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

Indicar una breve descripcion def requerimiento, mediante lo denominacion del (los) bien(es) a ser
contratado(s).

FINALIDAD PUBLICA:

Describir el interés puiblico que se persigue satisfacer con la contratacién. La Unidad Organica-Areas Uusarias
deberan indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION DEL BIEN

Objetivo general: Las dreas usuarias deberdn indicar cual es el objetivo de la contratacién requerida.
Objetivos especificos: Indicar con precision y detaile de los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituircn una guia para el proveedor en la ejecucién de las prestaciones y una pauta de
supervision pare la Entidad

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A COMPRAR

4.1 DESCRIPCION Y CANTIDAD DE LOS BIENES

ITEM | DESCRIPCION UND. CANT

Deberd especificarse detallo mente el aicance de la informacion relacionada con los EETT, de acuerdo a la naturaleza de los
bienes a ser contratados, precisando la cantidad exacta o aproximada de bienes o requerirse. En caso se prevea el
suministro de bienes, se debe indicar la cantidad de bienes por carga de entrega.

4.2 CARACTERISTICAS Y CONDICIONES ESPECIALES TECNICAS DEL BIEN:
4.2.1  Caracteristicas Técnicas:
4.2.2 Condiciones especiales
4.2.3 Embalaje, rotulacidn y etiquetado { de carresponder)
4.2.4 Transporte y seguros
2.5 Reglamentos técnicos, normas mateoroldgicas y/o sanitarias
426 Normas técnicas ( de corressender)
4.2.7 Impacto ambiental (de Corresponder)
428 Acondicionamiento, montaje o instalacion (de corresponder)
4.3 REQUISITOS QUE DEBE CUMPLIR EL PROVEEDOR:
Las dreas usuarias deberan precisar las caracteristicas a condiciones minimas que debe cumplir el praveedor,
como. contar con autorizacion, registro u otros emitidos par un érgano compéteme
4.3.1  Requisitos del proveedor:
4.3.1.1 Consulta RUC encontrarse ACTIVO Y HABIDO
4.4 LUGARY PLAZO DE ENTREGA DEL BIEN:
4.4.1  Lugar de entrega: El area usuariz deberd indicar la direccidn exacta donde se
efectuara la entrega — ALMACEN CENTRAL HRM
4.4,2 Plazo de entrega: El drea usuaria deberia expresar el plaza minimo de fecha
entrega de bienes, indicando el inicio del plazo maximo de entrega de los bienes
indicando el inicio del plazo de notificado la orden de compra.
OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA COMPRA DEL BIEN
5.1 SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL BIEN!/SUMINISTRO DE BIENES:
511 Area que recepcionara y brindara la conformidad:
5.1.2  Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes {de corresponder)
5.1.3  Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes (de
corresponder)
5.2 FORMA DE PAGO

El area usuaria debera indicar si el pago se va realzar en un solo pago o pagos periodicos
Ei Areq usuariu deberd precisar que documentacion deberc preseniar el proveedor pare realizar el pago,
La entidad debera realizar el pg8o dentro de los 15 dias calendario Siguientes de la conformidad.
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5.3 GARANTIA
De proveerse garantia comercial el drea usuaria deberia indicar el alcance de lo garantia, condiciones de la garantia,
periodo de inicio del compute de la garantia.
5.4 PENALIDADES
En case de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones del objeto del contrato, la Entidod le
aplica automdticamente la penalidad por mora por cada dia de retraso . La penalidad se aplica automdticamente y se
calcula de acuerdo a la siguiente formula

Penalidad diaria = 0 .10 x Monto de la contratacién o item
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos mencres o iguales a sesenta (60 dias, para bines, servicios en general, y
consultorias

F=0.40

Para plazos mayores a sesenta (60) dias; para bienes, servicios en general y consultorias
F=0.25

En caso de cubrir el monto méximo de penalidad, se podrd resolver el contrato por
incumplimiento, debe existir otro tipo de aplicacion de penalidad sefialada en los términos
de referencia o especificaciones técnicas, también podré ser aplicada a las contrataciones
iguales o inferiores a 8uit, hasta por un monto maximo equivalente de diez por ciento
(10%) del monto contratacién o item que debid ejecutarse

Nombres y apeilidos
(R) Area usuaria

Wizt Los puntos no aplicables no considerar en la elaboracién de Especificaciones técnicas
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ANEXO N° 04
FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS EN GENERAL

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la denominacion del (los) bienfes) a ser
contratado(s).

FINALIDAD PUBLICA:
Describir el interés publico que se persigue satisfacer con la contratacién. La Unidad Orgénica-Areas Usuarias
deberdn indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION DEL BIEN
Objetive general: Las dreas usuarias deberdn indicar cual es el objetivo de la contratacién requerida.
Objetivos especificos: Indicar con precision y detalle de los propésitos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituirén una guia para el proveedor en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de
supervision pare la Entidad.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

4.1. Actividades

4.2 Plan de trabajo (de corresponder)

4.3, Recursos a ser provistos por el proveedor ( de corresdpnder)

4.4, Recursos y facilidades a ser provistos por la entidad

4.5, Reglamentos Técnicos, Normas Metrologicas y/o Sanitarias nacionales
46. Norma técnica ( de corresponder)

4.7. Impacto ambiental (de corresponder)

4.8 Seguros (de corresponder)

14 Frasiaciones accesorias a la prestacion principal (de corresponder)

4.9.1. Mantenimiento preventivo
4.9.2. Soporte técnico
4.9.3. Capacitacion y/o entrenamiento
410, Requerimientos del proveedor y de su personal
4.10.1. Requisitos del Proveedor
4.10.2. Perfil del proveedor
4.10.3. Perfil del personal (de corresponder)
4.11.  Lugar y plazo de prestacion del servicio
4111, Lugar
4.11.2. Fecha
4.12. Resultados esperados
4.13. Otras QObligaciones del Contratista
4.14.  Subcontratacién (de corresponder)
4.15. Confidencialidad
4.16. Forma de pago

El areg usuaria deberd indicar si el pago se va realzar en un solo pago o pagas periddicos. El Area usuaria deberd precisar
que documentacion c'eberd presentar el proveedor pare reclizar el pago, La entidad deberd realizar el pg8o dentro de los 15
dias calendario Siguientes de la conformidad.

4.17. Conformidad

Se considera quienes daran la conformidad y que documentacion se necesitara pora poder darlg

4.18. Penalidad por mora y ofras penalidades aplicables

En coso de retraso injustificado del contratista en la ejecuzion de los prestaciones del objeto del contrato, la Entidad le
aplica automdticamente la penalidad per mora por cado &' de retraso . Lo penalidad se aplica automdticamente y se

calcula de acuerdo a la siguiente formulo
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Penalidad diaria = 0.10 x Monto de la contratacion o item
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60 dias, para bines, servicios en general, y consultorias

F=0.40

Para plazos mayores a sesenta (60) dias; para bienes, servicios en general y consultorias F=0.25

En caso de cubrir el monto méximo de penalidad, se podra resolver el contrato por incumplimiento, dehe
existir otro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los términos de referencia o especificaciones técnicas,
también podrd ser aplicada a las contrataciones iguales o inferiores a 8uit, hasta por un monto maximo
equivalente de diez por ciento (10%) del monto contratacion o ftem que debid ejecutarse

4.19. Responsabilidad por vicios ocultos
Sera de UN (01) afo contabilizado al dia siguiente de emitido ia conformidad de los bienes.

4.20.  Declaratoria de viabilidad (de corresponder)

Nombres y apellidos
(R) Area usuaria

Nota: Los puntos no aplicables no considerar en la elaboracion del término de referencia
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ANEXO N° 05

FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS POR TERCEROS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Indicar una breve descripcion del requerimiento, mediante la denominacion del (los) bien(es) a ser
contratado(s).
2. FINALIDAD PUBLICA:
Describir el interés publico que se persigue satisfacer cor la contratacion. La Unidad Orgdnica-Areas Usuarias
deberan indicar Gue busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida.
3. OBIJETIVOS DE LA CONTRATACION DEL BIEN
Objetivo general: Las dreas usuarias deberdn indicar cual es el objetivo de la contratacion requerida.
Objetivos especificos: Indicar con precision y detalle de los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos
objetivos constituirdn una guia para el proveedor en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de supervisicn

pare la Entidad
1. ACTIVIDADES DEL POI

2. CARACTERISTICASY/O CONDICIONES DEL SERVICIO
Debera especificarse detalla mente el alcance de la informacion refacionada con los EE TT, de acuerdo a la naturalezo de los

bienes a ser contratados, precisando la cantidad exacta o aproximada de bienes a requerirse. En caso se prevea el suministro de
bienes, se debe indicar la cantidad de bienes por carga de entrega.

3. PLAN DE TRABAJO:
4  REQUISITOS DEL PROVEEDOR
4.1. Formacion Académica.

4:2. Experiencia.
4.3. Capacitacion.

4.4 Otros.
5. LUGARY PLAZO £ PRESTACION DE SERVICIO
5.1. Plazo de entrega: €l drea usuaria deberia expresar el plaza minimo de fecha entrega de productos/ entregables,
indicando el plazo mdximo en dias calendarios
6. ENTREGABLES/PRODUCTO

7. LUGAR DE ENTREGA DEL PRODUCTO
indicar donde sera la entrega de Carta de Cuiminacion de Servicio

8. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Indicar quien dara la conformidod, en un plazo méximo de 5 dias habiles
9. FORMA DE PAGO
El drea usuaria deberd indicar si el pogo se va realzar en un solo pago o pagos periddicos. £l Area usuaria deberd precisar

que documentacicn debera presentar el proveedor pare realizar el pogo, Lo entidad debera realizar el pg8o dentro de los 15
dias calendario Siguientes de la conformidad.
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En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones del objeto del contrato, la Entidad le
aplica automaticamente la penalidad por mora por cada dia de retraso . Lo penalidad se aplica automaticamente y se
calcula de acuerdo a la siguiente formula

Penalidad diaria = 0 .10 x Monto de la contratacion o item
F x Plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60 dias, para bines, servicios en general, y consultorias

F=0.40

Para plazos mayores a sesenta (60) dias; para bienes, servicios en general y consultorias F=0.25

En caso de cubrir el monto maximo de penalidad, se podra resoiver el contrato por incumplimiento, debe
existir otro tipo d= aplicacién de penalidad sefialada en los términos de referencia o especificaciones técnicas,
tambien podra ser aplicada a las contrataciones iguales o inferiores a Suit, hasta poer un monto méximo
equivalente de diez por ciento (10%) del monto contratacién o item que debio ejecutarse

11. REPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

Sera de UN (01) afio contabilizado al dia siguiente de emitido ln cenformidad de los bienes.

Nombres v apellidos
(R) Area usuaria

iNoia: Les puntos no aplicables no considerar en la elaborasion d=! términe de refarancia
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ANEXO N° 06

FORMATO SOLICITUD DE COTIZACION PARA BIENES Y SERVICIOS (SIGA)

Sistema integrado de Gestion Administrativa Fecha : 2810112031
Médulo de Logistica :
Versitn 20.06.00.U1 Hora @ 10:00

Pégina: 1de1

SOLICITUD DE COTIZACION

UNIDAD EJECUTORA 402 HOSPITAL REGIONAL DE MOOUEGUA

NRO.iDENTIFICACION

Sefiores  : RU.C
Direccion

Teléfono Fax

Nro. Cons. : Fecha : Documento :

Concepto

CANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION PRECIO | PRECIO
REGUERIDA|  MEDIDA UNITARIO |  TOTAL

| TOTAL

gides 9 HOSPITAL REGIONAL DE MCQUEGUA
/. BOLIVAR BN Teléfong - 482783

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

esiaracion Jurada y Pacto de Integridad, cebidamente firmadas y seiiadas.
caly nimero de RUC

Algrlam:ant

Arsanelogslic
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ANEXO N° 07

FORMATO DE DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE
REFERENCIA/ESPECIFICACIONES TECNICAS

Serfiores:

HOSPITAL REGIONAL DE MOQUEGUA
Presente. -

De mi mayor consideracion:

El que suscribe, , identificado con DNI N°

RUC Ne° , domiciliado en . en calidad de postor luego de

haber examinado los documentos proporcionados por el Hospital Regional de Moquegua y conocer
todas las condiciones existentes, el suscrito ofrece * S [

conformidad con lo solicitado.

Ental sentide, me comprometo a ofrecer el ) __con las caracteristicas y

en la forma y plazos espeacificados en los ©@rminos de referencia.

Mogquagua, de

PROVEEDOCR
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ANEXO N° 08

FORMATO DE DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
COMPRAS DIRECTAS - NO MAYORES A OCHO (08) UITS

con RUC N° y domicilio en , Telefono/Celular
, correo electrénico , debidamente representado por
identificado con DNI N° , segln poder

inscrito en

Declaro bajo juramento:

1. No tener impedimento para contratar con el Estado, de acuerdo al articulo 11° de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones con el Estado.

2. Conocer, aceptar y someterme a los procedimientos del presente proceso, conforme a los términos
de referencia y/o especificaciones técnicas requeridas por el area usuaria.

3. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para efectos de
sustentar mi cotizacion.

A\
% 4. Mantener todas las consideraciones ofrecidas en mi cotizacion durante la presente adjudicacion sin
E proceso y suscrinbir el contrato para tal efecto.
&

5. Conorar las sancicnes contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
comin las conienidas en la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, v en la
presente Directiva

6. Entregar los bienes y/o prestar los servicios, segun corresponda; de acuerdo a lo indicado en la
cotizacion, la misma que cumple las especificaciones técnicas y/o términos de referencia.

7. En caso de presentarse un reclamo, queja u observacion del area usuaria, respecto al producto
adquirido o servicio, me someteré al control de calidad solicitado.

8. Autorizar la notificacion de la Orden de Compra y/o Servicio al correo electronico consignado en mi
cotizacion y presente documento.

Moquegua, ....... R del civrin,.

Representante Legal
(firma y sello)
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ANEXO N° 09
FORMATO DE DECLARACION JURADA DE NO TENER IMPEDIMENTO DE CONTRATAR CON

EL ESTADO

Sefores:

HOSPITAL REGIONAL DE MOQUEGUA

Presente. -

De mi mayor consideracion:

Bl que suscribe, ... , identificado con

BNl N% s , RUC N° .. ... y domiciliado* en........ T , me

Presento COmMO POSTOr @l ... .. ...t Ty

Declaro bajo juramento:

1. Notener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidn ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

2. Conocer, aceptar y someterme a los términos de referencia/especificaciones técnicas.

3. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

rincuriigo v mie obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como raspetar €l principio
de integridad.

Ccripraratisme a mantener la oferta presentada durente e! procedimiento de seleccién y a
pafecciorar el certrate, en case de resultar favorecido con la buena pro.

5, Ley de Contrataciones del

- Conocer las sanciones contenidas en el art. 237 de la Ley N° 3022
© 27444, Ley del Procedimiento

lado, asi como las disposiciones aplicables en la Ley N°
Administrativo General.

2
2

10 esiar incursc en ias prohibiciones e incompatibilidades establecicas en la iLey N° 27588,

Proveedor
(firma y sello)

“Se consignara el que se encuentra registrado en el Registro Unico de Contribuyente — RUC.
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ANEXO N° 10

FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION DE ABONO ELECTRONICO
{para el pago con abono en la cuenta bancaria del proveedor)

Moquegua, de

Senores

HOSPITAL REGIONAL DE MOQUEGUA
Ciudad. -

Asunto:  Autorizacion para el pago con abono en cuenta.

Por la presente autorizo a usted, el abono a mi cuenta, segun la siguiente informacion:

Caodigo Interbancario: I

A nombre de: B
Nombre del Banco: | _

Tipo de Cuenta: [ Ahorro | Moneda |s!.
RUC (Asociado al CCl) | ]

En el cazo de estar sujetc a detraccién sirvase indicar la respectiva cuenta:

noe de la Nacidon | |

ialo constancie que el comprobante de pags 2 sor amilic'n por mi representada una vez
ndid la carrespondiente Orden de Compra vio da Sarvicio o |as prestacicnes en
vICIos rateria del contrato quedard cancelado para todos sus efsctos mediante la sola
2l importe del referido comprobante de p=250 = favar ds la cuenta en 1z entidad bancaria

- Atentamente,

Proveedor
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ANEXO N° 12
FORMATO DE ESTUDIO DE MERCADO (SIGA)

Sistema Integrado de Gestion Administitiva Fecha 204202

Medhiia e | aninfica

Versidn D50 11 CALCULO DEL VALOR REFERENCIAL 0001 Hore: 111316
ADVUDICACION SIUFCAT — Py 181

Consofidado * E—

UNTADEJECUTORA 437 HOSRITALREGIOMAL DE MOQUESUA

NRO.IDENTFCACION : pgisa:
Tipa

PAC N

Fecha

Cencepto

Elaborada gor
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ANEXO N° 13

‘Decenio de la Igualdad de oportunidades
para mujeres y hombres”

FORMATO DE CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO (SIGA-MEF)

Fecha- 23/012121
Hore: 14:02
CERTIFICACION DE CREDITO PRE SUPUESTARIC Nro.: 000001 Pagine: 1det

N® CCP SiaF:{ 0000000024 |

1.InformaciondelProc,
Tipc de Proc de Sefeccion
Objeto de! Proc,

Sintesic del CCMN

Nro. de Ref an el PAC

Incluido en ef PAC mediante Resoiucion
Base Legal

2.ContenitiodalE xpedientedeContratacion

Requerimients
Informade con Documants N°
Valer Referenciat

Firma del Responszbie ce 1005t

Cenfroge C 7% [ Ciasficaier GEse | vaearag o

Sub Totel

Total

ResumenPresuriuestalporProductolProvecto
Fertf Producto / Proyecta [ vaorRer s

V4

Total

e 2 axpadieats de: ADIUDICACION SIN PROCEDIMIENTO

! preseats decumtento w al

Lezisiative N°1

=eliid

Firma del Responsabie de frasupussty
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ANEXO N° 14

NOTA N° 0000003914
{EN SOLES|
PUEGD - 455 GUBIERHO REGIONAL DEL DEPARTAMENTC DE MOQUEGUA
EECUTORA 402 GOB. REG. MOQUEGLA - HOSPITAL REGIONAL DE MOGUEGUA 001394
MES © DICENBRE
FECHADE COCUMERTS - 3l
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Fecha = 28172021
Hora: 00842
Pay: ide1

CERTIFICACION DE CREDITO PRESUPUESTARIO

FECHA APROBACION © 30122020
ESTACO CERTIFICACION * APROBACO

DE CORDNAWRUS

TG DOCUMENTO MEMORANDUS N'DE DOCUNENTO (03637
JUSTIFICACION CCHIN-0(4355: ADGUISICION DE EQUIPOS PARA PROTECCION PERSGNAL
DETALLE DEL GASTO
SECUENCIA
PRGPRODPRY ACTIIOER FN. DNF  GRPF MONTC:
YETA TF RB CGTT6 3G SGD ESFESAD
T EREVENGITN, CONTROL DIAGNOSTICO ¥ TRATARIENTO DE 3600

Presupuestcy Pizniflcacidn
Sello Y Fama
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ANEXO N° 15

Seatema irtogr w30 6o Gestion Admiristrativa

FORMATO DE ORDEN DE COMPRA (SIGA)

oddo de Logiatics
Vargisn 2006 00 111 " T
ORDEN DE COMPRA - GUIA DE INTERNAMIENTON® [
N SF
. (o fes [ane )
UMIDAD EJECUTORA 402 HOSPITAL REGIONAL DE MOGUEGUA {30 ] o1 | 2am ]
NEO. IDENTIRCACION :
| 184703 DEi FROVEEDOR 2, CONDWCIONES GENERALES
Seficeien): N* Cubro Adquine:
Direccion Tipo de Prodess
cct K* Contran:
RUC Talttona : Fax: [Morsda: o e
Concgts: J
L
Piecio
fa.  YUdd Mad. esorpcidn Unkar 5 ToAd &
i
: i » " i’ *
{ | | {
| ! ’ 1
: ! i
i ! :
: i
. : - :
Argu FALIN B
oy | Y v 1
IRemaicd Cadens Funclonst g - o 1
& : § ]
i
| q
| LGV,
1
| folod
| —
[
i
H
i
[ Covsi o momtee do POSETAL REGICOUAL DE MOSUESUA - )
fwomiy AY BOLNAR &Y f MOOQUEGUA - MARITCAL NETO - MOTUEGLA g SURIRSLE0ES
Erw U Laseve aGea
{ A WARISCAL NETO - AMCLECUA
Ot . T Eaira Con
- CLENTAS K FRGaR
.} - -

REEPONEABLE Lo

¥ SERY. AL

£ Srveanoy deta o3t 3 3 Fartos i g fa O st an
« S Urden an ool a0 Iy s y 1edcs ceTaneelsen 3 ER TR
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|
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ANEXO N° 16
FORMATO DE ORDEN DE SERVICIO (SIGA)

Siatema Intograde de Gostin Adminislretiva

Kodulo de Logiatica G
Vertion 20,0866 Ut ORDEN DE SERVICIO N° l }
W Exp. AF - | j (06 Twes Tas0 )

1

o

UNIDAD EJECUTORA 402 HORSTAL HECIONSL OF MOVIUEGUA { 2 b oo | 2
NRO. IDENTIRCAC KON

i DEL PROVEEDOR NS O
; Eoeian) . I i Acdgalinis
y Dirowcie : | Tino de Preceso
! <l T‘.‘ Cowte st
Tetciono Fax . | Mamegs - 4 1
i Congupes SEORME MO 200 GERESAHFIMT 4
1
[
Vil
t Codign Unid ted Descrgcion
| S— \_,.w . R Totui &/
i_ F———
|
H
i
{
|
|
i
|
|
|
!
i |
|
! |
e T ] I T S
v Catinez Pupcsal 1 FEER Gl G
e adeele B e A e
{
j
i
i
i i
;
{
i
i
i
e et =
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o e i e s e et i e A 0 1
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